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Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne
1. Ilekro¢ dalej jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z 2021 r. poz. 1038,
1243, 1535),

2) konkursie — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art.
11, ust. 2 ustawy;

3) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ w rozumieniu art.127 ust.1 pkt. 1 lit e
oraz art. 212 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r.

poz. 305 ze zm.)

4) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Przasnysz;

5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Przasnysz;

6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Przasnysz;

7) organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe w
rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

8) stronie internetowej miasta — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ www.um.przasnysz.gov.pl .

2. Do zlozenia ofert w otwartym konkursie ofert uprawnione sg organizacje pozarzadowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o
wolontariacie, prowadzace dziatalnos¢ statutowa zgodnie z dziedzing zlecanego zadania.

3. Konkursy organizowane sg na realizacj¢ zadan publicznych dotyczacych zadan z zakresu art.
4 ust. 1 ustawy bedgcymi zadaniami wiasnymi Gminy.

4. Dokument zawiera rowniez regulacje odnoszace si¢ do trybow pozakonkursowych.

5. Oferenci uczestniczacy w konkursie nie musza posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego.

6. Przedmiot dzialalno$ci statutowej oferenta musi by¢ zgodny z zakresem zadan wskazanym
w danym konkursie.

7. W przypadku organizacji, ktérych oddziaty terenowe posiadaja osobowos$¢ prawna, oddziaty te
moga wnioskowa¢ o dotacje niezaleznie od wlasciwego zarzadu, np. glownego,
wojewodzkiego, powiatowego.

8. Terenowe oddzialy organizacji nieposiadajagce osobowosci prawnej moga zlozy¢é wniosek
wylacznie na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wlasciwe wtadze organizacji np.
zarzad gldwny, wojewddzki, powiatowy.

9. Grupami docelowymi zadan publicznych realizowanych przez organizacje pozarzadowe
finansowanych przez Miasto Przasnysz moga by¢ mieszkancy Przasnysza i/oraz cztonkowie
lub podopieczni organizacji pozarzadowych majacych siedzib¢ na terenie Przasnysza, pod
warunkiem prowadzenia dzialan na terenie Przasnysza.

Rozdzial 2.
Zasady wymiany informacji pomiedzy Miastem Przasnysz i organizacjami pozarzadowymi
oraz grupami nieformalnymi o podejmowanych dzialaniach
1. Za kontakty z organizacjami pozarzadowymi odpowiada pracownik Referatu Promocji i
Komunikacji Spotecznej w Urzedzie Miasta w Przasnyszu
2. Miasto Przasnysz prowadzi baze¢ adresow korespondencyjnych 1 e-maili organizacji
pozarzadowych, kontaktuje si¢ z organizacjami kanatami preferowanymi przez organizacje.
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3. Miasto Przasnysz publikuje informacje skierowane do organizacji pozarzagdowych na stronie
internetowe] www.przasnysz.um.gov.pl w zakladce ,,Organizacje pozarzadowe”.

4. Przynajmniej jeden raz w roku w Przasnyszu odbywa si¢ plenarne spotkanie samorzadu
terytorialnego i organizacji pozarzadowych dziatajacych na terenie miasta.

5. Spotkania plenarne stuzag wymianie informacji o planach 1 zamierzeniach samorzadu
1 organizacji pozarzagdowych.

6. Obstuge organizacyjng spotkan prowadzi Centrum Animacji i Wsparcia dla Spotecznosci
Lokalnej w Przasnyszu we wspdlpracy z pracownikiem Referatu ds. Promocji 1
Komunikacji Spoteczne;.

Rozdzial 3.
Zasady wsparcia przez Miasto Przasnysz kampanii informacyjno-promocyjnych organizacji
pozarzadowych i inicjatyw obywatelskich z wykorzystaniem narzedzi bedacych
w dyspozycji Miasta Przasnysz

1. Miasto Przasnysz udostgpnia nieodplatnie organizacjom pozarzadowym 1 grupom
nieformalnym miejsce na tablicach informacyjnych Urzedu Miasta Przasnysz i jednostek
organizacyjnych Miasta Przasnysz do wywieszania informacji o aktywnos$ci organizacji
pozarzadowych i grup nieformalnych dziatajacych na terenie Przasnysza.

2. W celu wywieszenia informacji na tablicach informacyjnych organizacja pozarzadowa lub
grupa nieformalna powinna dostarczy¢ do Referatu Promocji i Komunikacji Spolteczne;j
Urzedu Miasta Przasnysz odpowiednig liczbg egzemplarzy informacji do wywieszenia z
minimum siedmiodniowym wyprzedzeniem w stosunku do terminu wydarzenia.

3. Miasto Przasnysz udostgpnia nieodptatnie organizacjom pozarzadowym 1 grupom
nieformalnym zaktadke ,,Informacje NGO” na stronie internetowej Urzedu Miasta Przasnysz
lub strong www.przasnysz.um.gov.pl do publikowania informacji o aktywnos$ci organizacji
pozarzadowych i grup nieformalnych dzialajacych na terenie Przasnysza.

4. W celu opublikowania informacji na stronie internetowej organizacja pozarzadowa lub grupa
nieformalna powinna przesta¢ wersj¢ elektroniczng informacji (tekst lub grafika w formacie
JPG) do Referatu Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Przasnysz z minimum
siedmiodniowym wyprzedzeniem w stosunku do terminu wydarzenia.

5. Urzad Miasta Przasnysz publikuje lub wywiesza informacje organizacji pozarzadowych lub
grup nieformalnych w takiej formie, w jakiej je otrzyma. Nie wykonuje korekt i nie wykonuje
projektow graficznych informacji.

Rozdzial 4.
Zasady przeprowadzania konkursow

1. Otwarte konkursy ofert na realizacj¢ zadan publicznych finansowanych przez Miasto
Przasnysz dotycza zadan z obszarow okreslonych w Rocznym programie wspotpracy Miasta
Przasnysz z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z 2021 r. poz. 1038, 1243, 1535).

2. Postepowania konkursowe odbywaja si¢ na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Konkursy sg oglaszane przez Burmistrza w formie zarzadzenia.
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4. Ogloszenia o konkursach zamieszczane sa3 w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, na
stronie internetowej miasta, na tablicy ogtoszen Urzedu.

5. Poza informacjami okreslonymi w art. 13. ust. 2 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, ogloszenie o otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego
zawiera ponadto:

a) oswiadczenie oferenta — wzor o§wiadczenia,
b) kryteria oceny formalnej ofert - wzor karty oceny formalnej oferty,
c) kryteria oceny merytorycznej ofert — wzor karty oceny merytorycznej oferty,
d) protokoét z prac komisji konkursowej — wzor protokotu.

6. Za przeprowadzenie otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych odpowiadaja:
a) Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
b) Miejska Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w Przasnyszu — dla zadan

z obszaru profilaktyki uzaleznien.

7. Uczestnikami konkursu moga by¢ organizacje pozarzadowe, ktore spelniaja Iacznie
nastepujace warunki:

a) oferowane zadanie publiczne musi stanowi¢ przedmiot dziatalno$ci statutowej
podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje;

b) podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje nie jest postawiony w stan likwidacji;

¢) statut podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje dopuszcza prowadzenie dziatan na terenie
Gminy.

8. W ogloszeniu konkursowym okre$lana jest maksymalna kwota dofinansowania, o jaka mozna
ubiegac si¢ w ramach konkursu.

9. Gmina powierza lub wspiera realizacje¢ zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe
1 inne uprawnione podmioty. W przypadku powierzenia realizacji zadania Gmina pokrywa
100% kosztéw jego realizacji. W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma
obowigzek wniesienia wkiadu wlasnego w wysokosci okreslonej w  ogloszeniu
konkursowym, a wysoko$¢ dotacji w stosunku do sumy wszystkich kosztéw realizacji
zadania wynosi maksymalnie 90 %.

10. Ubiegajac si¢ o zlecenie realizacji zadania w formie wsparcia oferent zobowigzany jest do
okreslenia wysokos$ci wilasnego wkladu, ktory musi stanowié, co najmniej 10 %

wnioskowanej kwoty dotacji.
11. Wkiad wlasny moze mie¢ forme¢ wktadu finansowego 1/lub niefinansowego.

12. Wkiad finansowy stanowig $rodki finansowe wlasne oferenta i/lub s$rodki finansowe
pozyskane przez niego ze zrddet innych niz budzet Miasta Przasnysz. Nalezy pamigtac¢ o
powigzaniu oferty z tresciq sprawozdania tj.:, $srodki finansowe z innych zrodet publicznych,
w szczegolnoscei dotacje z budzetu panstwa lub budzetu innej niz Miasta Przasnysz jednostki
samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych (o ile nie
zachodzi podwojne finansowanie).

13. Wkiad niefinansowy polega na wniesieniu przez organizacj¢ pozarzadowa wkiladu
osobowego — nieodptatnej dobrowolnej pracy, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy
spolecznej cztonkow. Moze to rowniez by¢ wklad rzeczowy, czyli przedmioty sluzace
realizacji projektu, np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem
rzeczowym moze by¢ rowniez zasob udostepniony, wzglednie ustluga Swiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego, wyliczone wedlug cen
rynkowy lub amortyzacji. Wktad niefinansowy powinien by¢ mozliwy do wyliczenia,
zweryfikowania i udokumentowany, w szczegdlnosci na podstawie porozumien dotyczacych
pracy spolecznej cztonkoéw organizacji oraz $wiadczen wolontariuszy lub umow uzyczenia.

14. Wkiad niefinansowy moze stanowi¢ 100% wymaganego wktadu wiasnego oferenta.
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15. Konkursy sg finansowane ze $rodkéw budzetowych Gminy zgodnie z ustawg o finansach

publicznych.

16. Burmistrz zastrzega sobie prawo odwotania konkursu bez podania przyczyny jego

odwolania.

17. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy dwie lub wigcej organizacje moga ztozy¢ oferte wspdlng.
18. Prawa i obowiazki wynikajace ze zlozenia oferty wspolnej okresla art. 14 ust. 3-5 ustawy.
19. Wszystkie oferty zgtoszone do konkursu wraz z zalaczong do niej dokumentacja pozostaja w

aktach urzedu i bez wzgledu na okolicznosci nie beda zwrdcone wnioskodawcy ani w trakcie
procesu przyznawania dotacji, ani po jego zakonczeniu, z zastrzezeniem, ze oferty nie
zakwalifikowane do uzyskania wsparcia nie moga by¢ udostepniane osobom postronnym.

20. Postepowanie konkursowe jest wazne, jezeli na konkurs zostanie ztozona co najmniej jedna

oferta.

21. Nabor ofert trwa co najmniej 21 dni.
22. Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne;j

Urzedu, na stronie internetowej miasta, na tablicy ogtoszen Urzegdu.

23. Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

24. Od podjetych rozstrzygnie¢ nie przystuguje odwotanie.
25. Burmistrz moze odstgpi¢ od podpisania umowy w przypadku, gdy okaze si¢, ze oferent lub

5.
z wymienionych nizej sposobow:

jego reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnosci prawnych albo zostang ujawnione
okolicznosci podwazajace wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowa.

Rozdzial 5.
Zasady przygotowania i skladania ofert

. Oferty wraz z zalacznikami w konkursach prowadzonych przez Urzad nalezy sktada¢ w formie

papierowe;.

. Odpowiedzialno$¢ za dostarczenie oferty lub potwierdzenia zlozenia oferty w terminie

spoczywa na Wnioskodawcy.

. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz dostarczeniem do Urzgdu ponosi

Whnioskodaweca.

. Oferty, ktore wplyngty po terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie nie beda

rozpatrywane.
Za termin zlozenia oferty uznaje si¢ date¢ zlozenia wersji papierowej oferty na jeden

1) osobiscie w godzinach pracy urzedu, tj. od pn. - pt. w godz. od 7:30 do 15:30

2) za poSrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: Urzad Miasta Przasnysz,
ul. J. Kilinskiego 2, 06-300 Przasnysz - o zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data
wptywu do Urzedu.

Pracownik urzgdu nie moze sporzadza¢ oferty w imieniu organizacji ani w zaden sposéb

ingerowa¢ w merytoryczng tres¢ oferty.

. W ofercie nalezy wskaza¢ oczekiwane rezultaty realizacji zadania publicznego (minimum 3).

Rezultaty nalezy wskaza¢ w sposob precyzyjny, niedopuszczajacy mozliwosci roéznych
interpretacji, tzn. w ofercie nie nalezy uzywac okreslen np: okolo, miedzy innymi, mniej
wiece;j.

. Rezultaty okreslone w ofercie muszg okresla¢ rezultaty odnoszace si¢ do dzialan (rezultaty

twarde, produkty) jak i do celéw (rezultaty migkkie).

str. 5



10. W ofercie mozna opisa¢ ryzyka nie zrealizowania zadania, lub poszczeg6élnych etapow w

zadaniu.

Rozdzial 6.
Zasady kwalifikowania kosztow

1. Koszty sg uznane za kwalifikowalne, gdy:

a.

b.
C.
d

w0

g.
h.

1.

zwiazane sg z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji,

zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania,

zostaty skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, sa skalkulowane proporcjonalnie dla zadania
objetego finansowaniem,

zostaly poniesione w okresie, ktorego dotyczy umowa,

udokumentowane sg witasciwymi dowodami ksiegowymi (przede wszystkim faktury,
umowy oraz rachunki do uméow),

zostaly prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiggowej organizacji,

nie zawieraja kosztow pokrywanych w ramach innych pozycji budzetowych,

nie sg finansowane z innych zrédet.

2. Nie sg kwalifikowane w ramach realizacji zadan publicznych koszty:

a.

poniesione przed rozpoczeciem 1 po zakonczeniu okresu realizacji okreslonego
W Umowie;

nie majace bezposredniego zwiazku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach
zleconego zadania;

wydatki sfinansowane z innych zrédet;

odsetek 1 kar;

zakupu srodkow trwatych w rozumieniu przepisOw ustawy o podatku dochodowym
od 0sob prawnych;

wynajmu nieruchomosci lub sprzetu stanowigcego wlasno$¢ Miasta Przasnysz
lub jego jednostek organizacyjnych;

nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla o0sob
zajmujacych si¢ realizacjg zadnia;

wynagrodzen wyptacanych osobom, ktdére sa pracownikami jednostek organizacyjnych
Miasta Przasnysz, za czynno$ci wynikajace z ich stosunku pracy z tymi jednostkami;

3. Wkiad niefinansowy moze zosta¢ rozliczony, w szczegdlnosci na podstawie sporzadzonego

porozumienia wolontarystycznego (potwierdzonego kalkulacja czasu pracy wolontariusza)
lub o$wiadczenia osoby wykonujacej bezptatne ustugi na rzecz oferenta (o§wiadczenie takie

powinno zawiera¢ aktualng wycene §wiadczonych ustug).

4. Ze srodkéw Gminy moga by¢ pokrywane nastepujace rodzaje kosztoéw (ponizsze wyliczenie
ma charakter przyktadowy 1 nie wyczerpuje mozliwych kategorii kosztow):

a) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. wynagrodzenia trenera, instruktora, eksperta,
artystow, innych specjalistow realizujacy zadania (koszty wynikajace z rachunkow/faktur
dokumentujacych wykonanie umowy zlecenia, umowy o dzieto lub tez cze$¢ wynagrodzenia
odpowiadajgca zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ zadania). W kosztorysie nalezy
szczegdtowo podac kalkulacje wynagrodzen poszczegdlnych osob realizujgcych zadanie (np.
stawka godzinowa x liczba godzin) z zaznaczeniem, czy jest to wynagrodzenie osoby
zatrudnionej na podstawie umowy o prace, dzieto/zlecenie,

b) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania, w tym np.: materialy
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szkoleniowe, zakup artykuléw spozywczych, koszty zwigzane z eksploatacja pomieszczen
wykorzystywanych na potrzeby beneficjentow, nagrody rzeczowe dla beneficjentéw
uczestniczacych w zawodach itp.,

c) koszty zakupu sprzegtu zwigzane z realizacjga zadania, pod warunkiem, ze brak tego sprzetu
uniemozliwia wykonanie zdania, a jego realizacja w inny sposob jest niemozliwa lub
nieefektywna lub tez ogloszenie o konkursie stanowi inaczej,

d) koszty zwigzane z dzialaniami promocyjnymi zadania, w tym m.in.: koszty wykonania lub
druku plakatéw, ulotek, koszty ogtoszen prasowych,

e) inne koszty niezbgdne do realizacji zadania publicznego.

5. W ramach dotacji beda finansowane wylacznie koszty bezposrednio zwigzane z realizacja
zadania.

6. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ pomi¢dzy poszczegodlnymi kosztami okre§lonymi w
ofercie w zestawieniu kosztow realizacji zadania. Dopuszczalne jest zwigkszenie
poszczegbdlnego kosztu nie wiecej niz o 20 % jego wysokosci.

7. Koszty w ramach realizacji zadania publicznego zostang uznane za kwalifikowalne, tylko gdy
zostang spetnione facznie ponizsze warunki:

a) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezb¢dne do jego realizacji;

b) sa racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

c) zostaty faktycznie poniesione 1 s3 udokumentowane (dowodem poniesienia wydatkow
jest oplacona faktura, rachunek lub inny dokument ksiggowy zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci);

d) zostaly przewidziane w ofercie lub zatwierdzonym =zaktualizowanym kosztorysie i
harmonogramie zadania publicznego.

8. Rzeczy zakupione ze §rodkow pochodzacych z dotacji nie moga by¢ zbywane przez okres 5
lat od dnia dokonania ich zakupu, chyba ze w umowie okreslono inaczej.

9. Miasto Przasnysz udost¢pnia nieodptatnie zasoby swoich jednostek organizacyjnych (Miejski
Dom Kultury, Miejska Biblioteka Publiczna, Os$rodek Sportu i Rekreacji, Muzeum
Historyczne, szkoty, przedszkola) do realizacji zadan publicznych finansowanych w trybie
otwartych konkursow ofert przez organizacje pozarzadowe.

10. Zakres 1 zasady korzystania z zasobow Miasta Przasnysz bedacych w dyspozycji
kierownikow jednostek organizacyjnych powinny by¢ kazdorazowo ustalone przez
organizacj¢ pozarzadowg z kierownikami jednostek.

11. W przypadku planowanego przez organizacj¢ pozarzadowa korzystania z zasobow jednostek
organizacyjnych Miasta Przasnysz lub w przypadku planowanej innej wspoOtpracy z
jednostka organizacyjng Miasta Przasnysz przy realizacji zadania publicznego, informacje
0 sposobie zaangazowania zasobow lub jednostki w realizacj¢ zadania nalezy przedstawi¢ w
formularzu oferty. Do oferty nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie kierownika jednostki
organizacyjnej, potwierdzajace przedstawiony w ofercie zakres wspolpracy przy danym
zadaniu.

Rozdzial 7.
Procedury oceny i wyboru ofert
1. Oferty sktadane w konkursach podlegaja ocenie formalnej oraz merytoryczne;.

2. Pierwszym etapem oceny ztozonych ofert jest ocena formalna, dokonywana przez osobg¢/-y
upowaznione przez Burmistrza Przasnysza.
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. Ocena formalna oferty dokonywana jest za pomocg karty oceny formalnej, ktorej wzor stanowi

zalacznik nr 1 do zasad.

4. Ocena formalna sktada¢ si¢ bedzie z dwoch etapow.

10

11
12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

. Etap I — nie spelienie co najmniej jednego z kryteridw skutkuje automatycznym odrzuceniem

oferty.

. Etap II- ocena formalna z mozliwo$cig uzupetnienia brakéw formalnych oferty.
. W karcie oceny formalnej wyszczegolnione sg elementy podlegajace ocenie.
. W przypadku stwierdzenia btedow formalnych oferent zostaje wezwany do poprawienia

btgdow formalnych w terminie 3 dni roboczych od uzyskania informacji o btgdach.

. Wykaz ofert ztozonych na konkurs, ktore speilniaja 1 nie speilniaja wymogi formalne,

publikowany jest na stronie Urzedu Miasta Przasnysz przed posiedzeniem Komisji
Konkursowe;.

. Oferty, ktore pozytywnie przeszly ocen¢ formalng kierowane sa do oceny merytorycznej,

prowadzonej przez Komisje Konkursowe.

. Komisja konkursowa powolywana jest Zarzadzeniem Burmistrza.
. W sktad Komisji Konkursowej wchodza jako cztonkowie:

a) Przewodniczacy — osoba wskazana przez Burmistrza Przasnysza,

b) 2 przedstawicieli organu wykonawczego,

c) 2 osoby wskazane przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art.3
ust.3, z wylaczeniem os6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art.3 ust.3, biorgce udziat w konkursie.

Komisja Konkursowa moze dziala¢é bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3, jezeli:

a) zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu Komisji Konkursowej,

b) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach Komisji Konkursowe;.

Do oceny merytorycznej moga dodatkowo zosta¢é powotani eksperci posiadajacy
specjalistyczng wiedz¢ z zakresu zagadnien bedacych przedmiotem postepowania
konkursowego.

W skltad Komisji Konkursowej nie moga wchodzi¢ osoby, ktoérych udzial w opiniowaniu
ofert moze powodowac¢ konflikt interesow.

W posiedzeniach Komisji Konkursowej moga bra¢ udziat osoby nie nalezace do jej sktadu,
wykonujace czynnosci zwigzane z obstuga administracyjng Komisji Konkursowe;.

Komisja Konkursowa pracuje na posiedzeniach w sktadzie co najmniej 1/2 pelnego sktadu
osobowego. Na kazdym z posiedzen Komisji Konkursowej sporzadzana jest lista obecnosci.
Czlonkowie komisji konkursowej przed pierwszym posiedzeniem zapoznaja si¢ z wykazem
ztozonych ofert.

Po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert, cztonkowie komisji konkursowej sktadaja
oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do zasad.

Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie karty oceny merytorycznej, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 3 do zasad.

Czlonkowie komisji konkursowej oceniaja dang ofert¢ wedtug kryteridéw opisanych w karcie
oceny merytoryczne;j.

Ostateczna punktacja oferty ustalana jest poprzez obliczenie $redniej arytmetycznej
z ocen przyznanych danej ofercie przez wszystkich Cztonkéw Komisji Konkursowe;.

W przypadku ofert, ktore otrzymaly w trakcie oceny merytorycznej rowng liczbg punktow,
Komisja Konkursowa ustala ich miejsce na li§cie rankingowej w drodze glosowania.
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24. Cztonkowie Komisji Konkursowej z tytutu pracy w niej nie otrzymujg dodatkowego
wynagrodzenia.

25. Do pozytywnego zaliczenia oceny merytorycznej konieczne jest uzyskanie przez oferenta
wiecej niz 50 % maksymalnej liczby punktow.

26. Z przeprowadzonej oceny sporzadzany jest protokol z prac komisji konkursowej. Wzor
protokotu stanowi zalacznik nr 4 do zasad.

27. Decyzje o odrzuceniu, wyborze oferty, przyznaniu dotacji 1 jej wysokosci podejmuje
Burmistrz Przasnysza po zapoznaniu si¢ z rekomendacjg Komisji Konkursowe;.

28. Decyzja Burmistrza Miasta Przasnysz jest ostateczna i nie przyshuguje od niej odwotanie.

Rozdzial 8.
Zlecanie realizacji zadan publicznych poza trybem konkursowym
Na podstawie oferty realizacji zadania publicznego zlozonej wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z
dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2055) zlozonej przez
organizacje Burmistrz moze zleci¢, realizacje zadania publicznego o charakterze lokalnym lub
regionalnym, na zasadach i na warunkach okreslonych w art. 19a ustawy, spetniajacego tacznie
nastepujgce warunki:
a) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10.000 ztotych;
b) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni;
c) laczna kwota przekazana w ten sposob tej samej organizacji pozarzagdowej w danym roku
nie moze przekroczy¢ 20.000 ztotych;
d) zadanie mies$ci si¢ w katalogu zadan okreslonych w art. 4 ust.1 ustawy;
2. Oferty w trybie art. 19a nalezy zlozy¢ w wersji papierowe;.
3. Zawarcie umowy oraz rozliczanie dotacji odbywa si¢ na zasadach okreslonych jak dla
konkursow.
4. Oferty podlegaja ocenie pod katem celowosci realizacji zadania.
5. Przyznanie dotacji uwarunkowane jest takze dostepnoscia srodkéw finansowych w budzecie
Gminy.
6. Burmistrz zastrzega sobie prawo do przyznania dotacji na realizacj¢ zadania publicznego pod
warunkiem przesuni¢cia przez Oferenta terminu realizacji zadania ze wzgledu na wazne
okolicznosci, lub w nizszej wysokosci.

Rozdzial 9.
Zawarcie umowy oraz przekazanie dotacji
1. Po ogloszeniu wynikow konkursu i ofert wybranych do dofinansowania, do oferentow
wysylane sg informacje (poczta, faxem, lub e-mailem) powiadamiajagce o przyznanej
dotacji wraz z prosba o aktualizacj¢ danych do przygotowania umowy oraz kalkulacje
przewidywanych kosztow zadania 1 harmonogramu realizacji zadania publicznego (jesli
dotyczy).

2. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie. W takim przypadku
oferent moze przyja¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego, czasowego lub finansowego zadania
lub wycofa¢ oferte.

3. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow musi uwzglgdnia¢ zmniejszenia

wynikajace z przyznania nizszej niz wnioskowana kwota dotacji. Nie jest dopuszczalne
wprowadzanie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz wskazane w ofercie.
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4,

10.

1.

12.

13.

Zaktualizowany harmonogram musi zawiera¢ doktadne daty rozpoczgcia 1 zakonczenia catego
zadania oraz okresy poszczegélnych dziatan w zakresie realizowanego zadania (bez okresu
przewidzianego na dokonanie rozliczenia koncowego).

. Do zawarcia umowy niezbg¢dne jest dostarczenie przez oferenta:

1) zaktualizowanej oferty o uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisanej przez uprawnione
osoby (jesli dotyczy),
2) umowy lub potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o wspotpracy
oferentdéw w przypadku oferty wspodlnej (jesli dotyczy);
3) oswiadczenia o zgodnosci ze stanem faktycznym danych oferenta figurujacych w KRS;
4) numeru(ow) pesel osoby (0sdb) wskazanych do podpisania umowy;
5) informacji o osobie wskazanej do kontaktow roboczych;
6) numeru rachunku bankowego oferenta do przekazania dotacji;
7) innych dokumentéw i informacji niezbednych do sporzadzenia umowy wskazanych
przez Zleceniodawce.
W przypadku, gdy oferent nie przedstawi zaktualizowanej oferty (lub zaktualizowane;j
okreslonej jej czesci) oraz dokumentéw 1 informacji niezbednych do sporzadzenia umowy
W wyznaczonym terminie bg¢dzie to rownoznaczne z rezygnacjg z przyznanej dotacji.
W uzasadnionych przypadkach oferent moze wnioskowaé o przedluzenie terminu na
aktualizacj¢ oferty i ztozenie niezbednych dokumentow (uzasadnieniem moze by¢ np.: odlegly
od terminu rozstrzygnigcia konkursu termin rozpoczecia realizacji zadania). O wydhuzeniu
terminu ztoZenia aktualizacji oferty decyduje Burmistrz.
Po otrzymaniu niezbednych danych pracownik prowadzacy konkurs przygotowuje umowe,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Wzoér umowy stanowi
zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 22018 r. poz. 2057).
W przypadku zalacznikow do umowy skladanych w formie kserokopii, kazda strona
zalacznika winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta.
Co do =zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu. W przypadkach
szczegblnych, mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania oferentowi za posrednictwem
upowaznionych osob. Po podpisaniu umowy oferent, zwraca dwa egzemplarze umowy.
Przekazanie $rodkow finansowych na numer rachunku bankowego podanego w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce¢ 1 Zleceniobiorcg) we
wskazanym w umowie terminie.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana o0séb
zarzadzajacych, siedziby itp.) realizowanego zadania (np. miejsca realizacji zadania), zmiany
numeru rachunku bankowego. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby do
tego uprawnione.

14. W przypadku konieczno$ci dokonania zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien

15.

zwrécié sie pisemnie do Burmistrza o sporzadzenie aneksu do umowy.
Zleceniobiorca moze dokonywa¢ zmian w ofercie, bez koniecznosci uprzedniego
informowania Zleceniodawcy, tylko w przypadkach okre§lonych w umowie.

16. Termin rozpoczgcia realizacji zadania okresla umowa.
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Rozdzial 10.
Kontrola realizacji zadan publicznych

1. Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego moze dotyczy¢ w szczegolnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci 1 jakosci wykonania zadania;
3) prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
2. Zleceniodawca ma prawo kontroli realizowanego zadania publicznego w trakcie realizacji
zadania 1 w okresie 5 lat po jego zakonczeniu, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktorym Zleceniobiorca realizowal zadanie publiczne.

Rozdzial 11.
Zasady rozliczania dotacji

1. Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania
koncowego. Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania w terminie do 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania.

2. W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorcg do zlozenia
cze$ciowych sprawozdan z wykonania zadania publicznego. W takim przypadku sprawozdanie
nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

3. Sprawozdanie koncowe nalezy ztozy¢ zgodnie z wzorem formularza stanowigcego zatacznik nr
5 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz.
2057).

4. O zachowaniu terminu zlozenia sprawozdania decyduje data zlozenia wersji papierowej
sprawozdania w zamknigtej kopercie na jeden z wymienionych nizej sposobow:

a) osobiScie w godzinach pracy urzegdu, tj. od pn.-pt. w godz. 7:30-15:30
b) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres urzedu, tj. ul. Kilinskiego 2,
06-300 Przasnysz

5. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

a) kopi¢ przelewu potwierdzajaca dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkéw
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano peinej kwoty udzielonej
dotacji) oraz wptate odsetek (jesli dotyczy);

b) w uzasadnionych przypadkach wydruk z konta ksiegowego, kopi¢ zestawienia
przychodéw 1 kosztow, prowadzonego na podstawie uproszczonej ewidencji
przychodéw 1 kosztéw lub kopi¢ wyciagu z rachunku bankowego, na ktéry zostaty
przekazane $rodki finansowe z dotacji udzielonej na realizacj¢ zadania wraz z
wyszczegllnieniem operacji zwigzanych z jego realizacja, o$wiadczenie o
kwalifikowalnos$ci w zakresie podatku od towaréw i ustug;

c) zestawienie dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja zadania publicznego,
ktérego wzor stanowi zalacznik nr 5 do zasad.

d) inne materialy i dokumenty okre§lone w umowie dotacyjne;j.

6. Do sprawozdania nie zalacza sie¢ oryginalow faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnos$ci
kontrolnych.

7. Zleceniobiorca w trakcie realizacji zadania ma obowigzek gromadzenia materiatléw
dokumentujacych dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania, jak rowniez konieczne
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dziatania prawne np.:

a) listy uczestnikbw zadania wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista
obecnosci), zdjecia,

b) publikacje wydane w ramach zadania (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen lub warsztatow, materiaty szkoleniowe),

c) raporty z realizacji zadania,

d) wyniki prowadzonych ewaluacji,

e) kopie umoéw cywilnoprawnych, np. umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy

wolontariackie, porozumienia o wolontariacie, o§wiadczenie o pracy spotecznej cztonkow,

f) inne materiaty i dokumenty okreslone w umowie dotacyjne;.

8. Materiatow tych nie nalezy dotacza¢ do sprawozdania, jednak nalezy je przechowywaé przez

minimum 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca
realizowat zadanie publiczne i1 udostgpnia¢ na wezwanie Zleceniodawcy np. podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegolnosci do:
a) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej $rodkéw finansowych
wydatkowanych w trakcie realizacji zadania,
b) dostarczania na wezwanie Burmistrza oryginatow dokumentow finansowych (np. faktur,
rachunkow) celem kontroli prawidlowosci realizacji zadania publicznego oraz
prowadzenia wtasciwej dokumentacji z tym zwigzane;j;

10. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidtowe opisanie dokumentéw ksiggowych oraz ich

1.

przechowywanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dowody ksiggowe, dotyczace realizacji zadania, powinny by¢ rzetelne (tj. zgodne z
rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg), kompletne oraz wolne
od btgdéw rachunkowych.

12. Dowodami zaptaty sa w szczegolnosci:

a) wyciag z rachunku bankowego wskazanego w umowie o realizacj¢ zadnia publicznego
potwierdzajacy dokonane operacje bankowe;

b) rozliczenie pobranej zaliczki,

c) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek;

d) KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajace dokonanie zaptaty.

13. Dowodami ksiggowymi potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne mogg by¢ m.in.:

a) faktury;

b) faktury korygujace;

¢) rachunki;

d) noty obcigzeniowe;

e) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

f) listy ptac;

g) pokwitowanie odbioru nagrody pieni¢znej;

h) rachunki do umowy zlecenia, o dzieto oraz innej umowy cywilnoprawnej;

1) umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie
wydatku w zwigzku z zawarciem umowy np. dowdd wptlaty, wyciag z rachunku
bankowego, polecenie przelewu;

j) rozliczenie wyjazdéw stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
wyjazdu shuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i dokladnym opisem
potwierdzajagcym powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania;
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k) zastgpcze dowody ksiegowe, tj. dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na
udokumentowanie zapisow w ksigdze dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow), do
czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrodtowego. W przypadku uzasadnionego
braku mozliwo$ci uzyskania zewnetrznych dowodow zréodtowych, Zleceniobiorca moze
zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczych za pomocg dowodow zastepczych
sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢
operacji gospodarczych, ktoérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane VAT.

14. Dokumenty ksiggowe zwigzane z realizacja zadania publicznego, potwierdzajace wydatki
pokrywane z dotacji, ze Srodkéw finansowych wilasnych Zleceniobiorcy lub pozyskane
przez niego z innych zrodet powinny by¢:

a) wystawione na Zleceniobiorcg,

b) wystawione w terminie realizacji zadania publicznego, wskazanym w umowie,

¢) powinny okresla¢ dat¢ sprzedazy towaréw lub wykonania ustug w terminie realizacji
zadania publicznego wskazanym w umowie,

d) zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaty opis.

15. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidlowe opisanie dowodow ksiegowych oraz
ich przechowywanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

16. Wszystkie oryginaty dokumentow stanowigcych dowdd poniesionych wydatkow powinny
by¢ wystawione na Zleceniobiorcg¢ oraz zawieraé, sporzadzony w sposob trwaly, opis
zawierajacy:

a) opis wydatku;

b) numer umowy;

c) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach zadania;

d) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrddla finansowania (dofinansowanie ze srodkow
Gminy czy wktad wtasny finansowy);

e) o$wiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z przepisami dotyczacymi zamoOwien
publicznych (jesli dotyczy);

f) akceptacj¢ wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym
podpisang przez osoby odpowiedzialne za koordynacj¢ zadania lub osoby uprawnione
do reprezentacji Zleceniobiorcy oraz osobe¢ odpowiedzialng za prowadzenie
rachunkowos$ci Zleceniobiorcy np. ksiggowa/ksiggowego oraz zatwierdzenie do
wyplaty.

17. W ramach dokumentowania prowadzonych dzialan nalezy réwniez prowadzi¢ listy
obecnosci, protokoty, relacje zdjeciowe i inne narzgdzia dokumentowania dziatan
projektowych, w zaleznosci od ich specyfiki.

18. Czynnosci zwigzane z rozliczeniem dotacji mogg prowadzi¢ do stwierdzenia, ze dotacja
zostala wykorzystana:

a) niezgodnie z przeznaczeniem,
b) pobrana nienaleznie,
¢) pobrana w nadmiernej wysokosci.

19. Podstawa dokonywania rozliczen finansowych s$rodkéw pochodzacych z dotacji jest
sprawozdanie z wykonania zadania. Sprawozdanie ma takze wykaza¢ zgodno$¢
wykonania zadania z umowa.

20. Rozliczenie dotacji polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy udato si¢ osiggnac rezultaty w

takim samym zakresie, w jakim ujete zostaly w ztozonej ofercie. Jezeli w przedtozonej

dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem okaze si¢, ze rezultaty nie zostaty
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osiggniete to udzial dotacji zostanie zmniejszony 1 podlega¢ bedzie zwrotowi
proporcjonalnie do nieosiggnigtych rezultatow.
21. Dziatania merytoryczne odzwierciedlajace harmonogram projektu oraz rezultaty

zadeklarowane w ofercie lub Aktualizacji oferty nalezy dokumentowac poprzez:

a) dokumentacj¢ przeprowadzonej diagnozy potrzeb realizacji zadania (ankiety, wywiady,
itp.)

b)dokumenty potwierdzajgce osiagnigcie rezultatow ilosciowych: listy obecnosci
potwierdzone przez uczestnika wlasnorgcznym podpisem, protokoly ze spotkan,
harmonogramy szkolen, seminariow, zaje¢, wycieczek, o$wiadczenia o odbiorze
nagrod, korzystaniu z noclegu, przewozu 0s6b, wyzywienia itp.,

c) dokumenty udowadniajace osiggniecie rezultatow jakosciowych (wywiady, ankiety,
opinie, itp.)

d) strony internetowe, prezentacje multimedialne, zdj¢cia itp.,

e) ulotki, plakaty, gadzety marketingowe itp.,

f) artykuly prasowe, internetowe, audycje radiowe, TV itp

22. W przypadku nie zlozenia przez Zleceniobiorc¢ sprawozdania w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji zadania publicznego, Burmistrz pisemnie wzywa do zloZzenia
sprawozdania, ktére Zleceniobiorca musi dostarczy w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.

23. W przypadku stwierdzenia btedow lub brakéw w zlozonym sprawozdaniu Zleceniobiorca
jest zobowigzany do ich usunigcia badz uzupehlienia. Nieusuni¢cie bledow lub
nieuzupetlienie brakow w sprawozdaniu moze skutkowa¢ odmowa akceptacji
sprawozdania 1 mozliwo$cig rozwigzania umowy.

24. Wykonanie umowy 1 rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania przez
Zleceniodawce sprawozdania koncowego.

25. Zlecenie realizacji zadan publicznych na rzecz organizacji pozarzagdowych odbywa
si¢ z wykorzystaniem przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych,
tj. dotacji. W zwigzku z tym, nieprawidlowos$ci przy rozliczaniu czy wydatkowaniu
dotacji moga by¢ podstawa odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

26. Obowigzek zwrotu dotacji, w calodci lub w czesci, powstaje w przypadkach okre§lonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w umowie.

27. Zwrot dotacji — w catosci lub w czesci — nastepuje w sytuacjach, gdy:

a) dotacja w catosci lub cze$ci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (np.
na inne zadanie, niz przewidziane w ofercie);

b) dotacja w catosci lub cze$ci zostala pobrana nienaleznie;

c) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci;

d)dotacja nie =zostala wykorzystana w caloSci 1 zwrotowi podlega czes$¢
niewykorzystana;

28. Zaistnienie okolicznosci powodujacych obowigzek zwrotu dotacji, wskazany w pkt.24,

moze zosta¢ stwierdzone:
a) w trakcie realizacji zadania publicznego;
b) na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania;
¢) po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie wynikéw kontroli.

29. Tryb postgpowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji w trakcie

realizacji zadania publicznego:
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1.

30.

31.

32.

33.

a) w przypadkach okreslonych w umowie o dofinansowanie Zleceniodawca ma
mozliwo$¢ rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym;

b) Burmistrz uznajac zasadno$¢ rozwigzania umowy, rozwigzuje umowe¢ ze skutkiem
natychmiastowym wskazujac kwote dotacji podlegajaca zwrotowi oraz termin zwrotu,

c¢) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji
Zleceniobiorca zwraca w terminie zgdang kwotg, a dotacje uznaje si¢ za rozliczong, w
przypadku braku innych uchybien;

d) jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu, o ktorym mowa
w pkt 3 w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikaja z przepisow ustawy o
finansach publicznych — wszczynane jest postgpowanie prowadzace do wydania
decyzji Burmistrza nakazujacej zwrot dotacji 1 wskazujacej termin od ktérego nalicza
si¢ odsetki,

Tryb postgpowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji na podstawie

analizy sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

a) Burmistrz, informuje pisemnie Zleceniobiorce¢ o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac
kwote dotacji podlegajaca zwrotowi oraz termin zwrotu,

b) w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji
Zleceniobiorca zwraca zadang kwote a dotacj¢ uznaje si¢ za rozliczona,

c) w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie dokona zwrotu catosci lub czesci dotacji w
okreslonym terminie, wlasciwa merytorycznie komodrka organizacyjna wszczyna
postepowanie prowadzace do wydania decyzji nakazujacej zwrot dotacji 1 wskazujacej
termin, od ktorego naliczane sg odsetki.

Stwierdzenie obowigzku zwrotu dotacji na podstawie kontroli po zakonczeniu realizacji

zadania publicznego:

a) podstawa do zadania zwrotu dotacji przez Zleceniobiorce jest wystapienie pokontrolne
podpisane przez Burmistrza, bedace nastepstwem kontroli przeprowadzonej po
zakonczeniu realizacji zadania publicznego;

b) wystapienie pokontrolne wskazuje kwote dotacji podlegajaca zwrotowi oraz termin
zZwrotu.

W sytuacji, gdy jest to uzasadnione waznym interesem Zleceniobiorcy lub interesem

publicznym mozliwe jest, na jego wniosek, umorzenie naleznosci podlegajacej zwrotowi

w catosci lub czesci. Na wniosek Zleceniobiorcy mozna réwniez odroczy¢ termin zaptaty

catosci lub czesci wierzytelnosci, a takze roztozy¢ na raty ptatno$¢ calosci lub czesci

naleznos$ci, jesli przemawiajg za tym udokumentowane trudno$ci ptatnicze, a interes

Gminy nie stoi temu na przeszkodzie.

W przypadku, kiedy obowigzek zwrotu dotacji wynika z przepisow ustawy o finansach

publicznych decyzje w sprawie zastosowania ulg wydaje Burmistrz.

Rozdzial 12
Zasady informowania o finansowaniu zadan

Organizacje pozarzagdowe realizujace zadania publiczne powierzone lub wspierane przez
Miasto Przasnysz zobowigzane s3 do informowania o zrédle ich finansowania w sposob

zapewniajacy pelng 1 powszechng informacje o wsparciu Miasta Przasnysz. Na etapie kontroli

realizacji zadania publicznego oraz weryfikacji sprawozdania Urzad Miasta Przasnysz moze
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wymaga¢ od organizacji pozarzagdowe] przedstawienia dokumentacji przekazania osobom
uczestniczacym informacji o sposobie finansowania go przez Miasto Przasnysz.

2. W zaleznosci od przyjetych przez organizacj¢ metod promocji zadania publicznego, nalezy
stosowa¢ adekwatne sposoby informowania o zrédle finansowania. W przypadku
jednoczesnego stosowania roznych metod promocji zadania, przedstawione ponizej sposoby
informowania o sposobie finansowania nalezy stosowac acznie.

3. Sposoby informowania o finansowaniu zadania przez Miasto Przasnysz:

1)

2)

3)

4)

5)

Komunikaty gtosowe

W czasie wszelkich imprez, wydarzen czy spotkan nalezy przekaza¢ osobom
uczestniczacym stowng informacj¢ o sposobie finansowania zadania przez Miasto
Przasnysz w postaci zadania niniejsze ,,Wydarzenie ph.........cccoceeveuuvaannn... Jest
finansowane/wspolfinansowane przez Miasto Przasnysz”.

Informacje drukowane

Na wszelkich materiatach drukowanych — np. plakatach, ulotkach, zaproszeniach,
programach — nalezy zamie$ci¢ informacje o sposobie finansowania w postaci zadania

SZadanie pn. ...................... jest finansowane/wspolfinansowane przez Miasto
Przasnysz” oraz herbu Miasta Przasnysz w wersji kolorowe;.
We wszelkich publikacjach — np. ksigzkach, broszurach, katalogach —

finansowanych/wspoétfinansowanych przez Miasto Przasnysz informacje¢ o sposobie
finansowania nalezy zamie$ci¢ w dwodch miejscach: na stronie redakcyjnej oraz na
4 stronie oktadki. Informacja powinna brzmie¢ ,,Wydanie niniejszej publikacji zostato
sfinansowane przez Miasto Przasnysz”. Powinien jej towarzyszy¢ herb Miasta
Przasnysz w wersji kolorowe;.
Oznaczenia wizualne wydarzen
Kazde wydarzenie finansowane przez Miasto Przasnysz powinno by¢ w widoczny
sposob  oznaczone  roll-upem lub  bannerem z  informacja  Zadanie
finansowane/wspotfinansowane przez Miasto Przasnysz z herbem Miasta Przasnysz.
Informacje te powinny by¢ eksponowane np. na scenie, przy gtdéwnym wejsciu do
pomieszczenia, w ktorym organizowane jest wydarzenie lub przed gldéwnym wejsciem
do budynku. Roll-up i banner z informacjg o finansowaniu/wspotfinansowaniu zadania
przez Miasto Przasnysz mozna nieodptatnie wypozyczy¢ z Centrum Animacji i
Wsparcia Spotecznosci Lokalnej. Wypozyczenie moze wymaga¢ wczesniejszej
rezerwacji materialu informacyjnego.
Informacje w mediach
We wszelkich informacjach przekazywanych mediom w zwiazku z realizacja zadania
finansowanego/wspotinansowanego przez Miasto Przasnysz powinna zosta¢ zawarta
informacja ,,Zadanie pn.............. jest finansowane/wspotfinansowane przez Miasto
Przasnysz”.
Promocja kanatami Urzedu Miasta Przasnysz
Miasto Przasnysz zapewnia organizacjom pozarzagdowym realizujacym zadania
finansowane/wspotfinansowane przez Miasto Przasnysz mozliwo$¢ informowania o
nich za posrednictwem kanatéw Urzedu Miasta:
a) na stronie internetowej www.przasnysz.um.gov.pl
b) na tablicach informacyjnych Urzedu Miasta
¢) na tablicach informacyjnych jednostek organizacyjnych Miasta Przasnysz
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Rozdzial 13.
Obowiazki zwigzane z ochrong danych osobowych

1. Zleceniodawca 1 Zleceniobiorca wspdlnie realizuja obowigzki Administratora Danych
Osobowych zgodnie z art. 26 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej zwanego RODO.

2. Zleceniodawca i Zleceniobiorca przetwarzaja dane osobowe w rozumieniu RODO przekazane
na podstawie umowy w zwigzku z jej rozliczeniem lub kontrola.

3. Szczegoélowy zakres odpowiedzialno$ci Zleceniodawcy 1 Zleceniobiorcy w zakresie ochrony
danych osobowych okresla umowa o realizacj¢ zadania publicznego.
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- WZOR-
Zatacznik Nr 1 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji

KARTA OCENY FORMALNEJ — OFERTA NR ..............

Tytut zadania PUBICZNEEO: ....ece et s

ETAP
|
1. Oferta ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu o
konkursie.
2. Oferta ztozona na wtasciwym formularzu.
3. Oferta dotyczy zadania, ktdre jest objete celami
statutowymi organizacji sktadajgcej oferte.
4. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony, zgodnie z
ogtoszeniem, do wziecia udziatu w konkursie.
5. Oferta ztozona na realizacje zadania, ktére jest
wskazane w ogfoszeniu.
6. Whnioskowana kwota dotacji nie przekracza kwoty
wskazanej w ogtoszeniu konkursowym.
7. W ofercie uwzgledniono wymagany wkfad wtasny,
wskazany w ogtoszeniu konkursowym
ETAP

8. Oferta zawiera wszystkie wymienione w ogtoszeniy
zatgczniki (oryginat lub kserokopia poswiadczona zq
zgodno$é z oryginatem przez upowazniong/-e osobe/ -
v.).

9. Oferta jest podpisana przez upowaznionego
przedstawiciela/przedstawicieli oferenta (oferentéw)
zgodnie z zapisami statutu i KRS.

Czy sq pieczecie z podpisami lub czytelne podpisy ze
wskazanymi funkcjami ?

Czy w przypadku trwajgcych zmian w KRS dotgczono
dokumenty  potwierdzajgce  zmiany  organdw
reprezentujacych podmiot ?

10. [Termin realizacji zadania jest zgodny z ramami
czasowymi podanymi w ogtoszeniu konkursowym.

11. |Oferent przewiduje pobieranie opfat od adresatéw
zadania mimo, Ze jego statut lub inny dokument
wewnetrzny nie przewiduje prowadzenia odptatne;j
dziatalnosci pozytku publicznego.

12. |Kopie dokumentéw prawidtowo potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem.

13. Oferta nie zawiera btedéw w kosztorysie.

14.  |Oferta posiada wypetnione wszystkie pola i rubryki
formularza.

15. |Oferent wskazat w ofercie zaktadane rezultaty zadania
publicznego (minimum 3), planowane poziomy ich
osiggniecia oraz sposéb monitorowania tych
rezultatéw.
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Oferent usunat/ nie usunat* braki/-éw formalne/-ych w przewidzianym terminie i oferta moze byé¢/ nie moze* by¢ oceniana
pod wzgledem merytorycznym.

*niepotrzebne skresli¢

Przasnysz,

(podpis pracownika dokonujgcego oceny formalnej)
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- WZOR-
Zatagcznik Nr 2 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWE)
OTWARTEGO KONKURS OFERT NA REALIZACJE ZADANIA

(nazwa zadania)

Oswiadczam, co nastepuje:
1. Oswiadczam, ze nie jestem zwigzany/a z ktérymkolwiek z podmiotéw sktadajgcych oferte w otwartym konkursie ofert, a
w szczegdblnosci nie bytem/am* i nie jestem:
a) zwigzany/a stosunkiem prawnym, z tytutu ktérego uzyskatem/am* przychdd (np. umowa o prace, umowa zlecenie,
umowa o dzieto) z podmiotami sktadajgcymi oferte,
b) cztonkiem organéw wykonawczych, nadzorczych lub innych organéw podmiotéw sktadajacych oferte,
c) cztonkiem podmiotéw sktadajgcych oferte,
d) wolontariuszem wykonujgcym swiadczenie na rzecz podmiotéw sktadajgcych oferte,
e) w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
z przedstawicielami prawnym lub cztonkami organdw wykonawczych lub nadzorczych podmiotéw sktadajgcych oferte,
f) zwigzany w innym stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami sktadajagcymi oferte, ktére moga budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.
2.Zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposéb rzetelny i obiektywny, zgodnie z posiadang wiedzg.

Nieztozenie oswiadczenia przed przystgpieniem do pracy Komisji Konkursowej skutkuje wykluczeniem z jej prac.

* niepotrzebne skresli¢

Imie i nazwisko Cztonka Komisji Konkursowej Podpis

Przasnysz, dn.....ccccocveveveeeennen.
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Zalacznik Nr 3 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji

-WZOR-

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ - OFERTA NR

N EY A Wed (=101 0] 7= OO

Tytut zadania PUBICZNEEO: ...covei et s

I. Konstrukcja i jakos¢ wniosku:

Punkty

Liczba
punktéow do
dyspozycji
komisji
0-23

Liczba przyznanych
punktow

1.Czy z opisu projektu jasno wynika, cow
ramach jego realizacji bedzie sie dziato?

TAK/NIE

2.Czy wskazano miejsce realizacji zadania?

TAK/NIE

3.Czy wskazano czytelne i jasne cele projektu?

TAK/NIE

0-1

4.Czy wskazano dziatania adekwatne do realizacji
celu/ celéw wskazanego/wskazanych w ogtoszeniu
konkursowym?

TAK/NIE

0-1

5.Czy podziat dziatan jest spdjny z
zestawieniem kosztow realizacji zadania?

TAK/NIE

0-1

6. Czy dokonano analizy ryzyk mogacych wystgpic
w trakcie realizacji zadania?

TAK/NIE

0-1

7. Czy zaplanowano plan i harmonogram realizacji
dziaftania?

TAK/NIE

0-1

w zaleznosci
od odpowiedzi
na

8. Czy w planie i harmonogramie nie pominieto
zadnego z etapdw realizacji zadania?

TAK/NIE

poszczegdlne
pytania od 0
do 23

9. Czy plan i harmonogram zawierajg
wskazanie realizatora zadania ?

TAK/NIE

0-1

10.Czy okreslone rezultaty zadania sg mozliwe do
osiggniecia poprzez realizacje zaplanowanych
dziatan ?

TAK/NIE

11.Czy okreslone rezultaty zadania zostaty ujete we
wskazniki mozliwe do oceny (wskazano planowany
poziom osiggniecia rezultatéw)?

TAK/NIE

12. Czy zaplanowano rezultaty jakosciowe projektu
(rezultaty miekkie)

TAK/NIE

0-1

13. Czy wskazano spos6b monitorowania
rezultatow/ zrédto informacji o osiggnieciu
wskaznika?

TAK/NIE

0-1

14.Czy wzieto pod uwage, w jakim stopniu po
zakonczeniu realizacji zadania, moze ono by¢
kontynuowane?

TAK/NIE

0-1

15.Czy wzieto pod uwage, w jakim stopniu po
zakonczeniu realizacji zadania bedzie mozna
wykorzystac jego rezultaty?

TAK/NIE

0-1

16.Czy w wyniku realizacji zadania
zostanie osiggnieta zmiana spoteczna?

TAK/NIE

0-1
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17.Czy dokonano opisu grupy docelowej/
odbiorcéw projektu (tj. 0séb i instytucji, ktore
zostang objete wsparciem) oraz uzasadnienia
wyboru w/w grupy docelowej?

TAK/NIE

18. Czy wskazano liczebnos¢

grupy docelowej/odbiorcéw

projektu?

Uwaga: Nie dotyczy projektow, ktére nie zaktadajg
udziatu odbiorcéw bezposrednich.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

0-1

19.Czy dokonano opisu sposobu rekrutacji
uczestnikéw oraz zasad dotarcia do

potencjalnych uczestnikéw projektu?

Uwaga: Nie dotyczy projektdw, ktore nie zaktadajq
udziatu odbiorcéw bezposrednich.

TAK/NIE/ NIE
DOTYCZY

0-1

20. Czy w realizacje zadania sg wtgczeni
mieszkancy, czy stanowig oni tylko i wytgcznie
odbiorcéw dziatan?

TAK/NIE

0-1

21. Czy projekt stanowi zupetnienie/wzbogacenie
oferty miasta lub ngo?

TAK/NIE

0-1

22. Czy zaplanowane dziatania cechuje
atrakcyjnos¢, réznorodnosc i jakos¢ form realizacji
zadania?

TAK/NIE

0-1

23. Czy dokonano diagnozy opisu potrzeb
realizacji zadania (czy zadanie wpisuje sie w
dokumenty strategiczne miasta, czy przy
projektowaniu dziatar zbadano i wzieto pod
uwage opinie srodowiska

lokalnego/odbioréw zadania, dokonano diagnozy
potrzeb wykonania zadania)

TAK/NIE

0-1

Il. Budzet

Liczba
punktéw do
dyspozycji
komisji
0-35

Liczba przyznanych
punktow

2.1

Czy zdaniem komisji budzet projektu jest czytelny,
a zaproponowane srodki budzetowe sg adekwatne
do zaplanowanego zadania?

TAK/NIE

0-4

Czy przewidziane koszty - poszczegdlne
stawki rynkowe — sg racjonalne?

TAK/NIE

0-2

Czy przewidziane koszty osobowe i rzeczowe sg
wycenione zgodnie z cenami rynkowymi oraz czy
opisano metodologie wyceny wktadu osobowego
i/lub rzeczowego?

TAK/NIE

0-3

Czy zaplanowane koszty zostaty przypisane
do odpowiednich kategorii?

TAK/NIE

0-3

Czy w ofercie ujeto informacje, ktére mogg
miec¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu (np.
kalkulacja przy zatozeniu odptatnej realizacji
zadania, wyjasnienia dot. poszczegdlnych
pozycji kosztorysu)?

TAK/NIE

0-3

w zaleznosci

od odpowiedzi

na
poszczegdlne
pytania od 0
do 15
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do 5%
=0
od 5,01% do 10%
=4
0,
Jaki jest deklarowany udziat srodkéw ggtle:OéA do
wtasnych finansowych Dotowanego -
. . . od 20,01% do
2.2 zaangazowany w realizacje zadania? TAK/NIE 30% = 8
(uwaga: nie dotyczy zadarn zleconych w o
[formie powierzenia realizacji zadania od 30,01% do
publicznego) 40% = 10
od 40,01% do
50% = 12
powyzej 50,01%
=14
do 5%
=0
Jaki jest deklarowany udziat srodkéw od 5,01% do 20%
wtasnych niefinansowych (wktad osobowy i =4
2.4 rzeczowy) TAK/NIE od 20,01% do
dotowanego zaangazowany w realizacje zadania? 50% = 5
powyzej 50,01%
=6
Liczba
. punktow :jo Liczba przyznanych
lll. Wspétpraca: dysp'o.z.ycu punktéw
komisji
0-5
brak
=0
Czy do realizacji zadania zaangazowano Partneréw, ktorzy E gartner
3.1 wnoszg w zadanie wartosci rzeczowe lub wykonuja jakies .
. L 2 partneréw
konkretne zadanie w projekcie? -3
wigcej niz 2
=5
Liczba Liczba przyznanych
punktéow do  |punktéw
IV. Doswiadczenie i zasoby: dyspozycji
komisji
0-17
Whnioskodawca
nie
realizowat
nigdy zadania
Dotychczasowe dos$wiadczenie oferenta w zakresie =0
rea|l.23.CJI po.dobne'go rodzaju zadania (w tym we wspotpracy z Whioskodawca
4.1 administracja publiczng). o
realizuje
zadanie od
roku, zadanie
jest
realizowane
terminowo
zgodnie z
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wytycznymi
=3
Whnioskodawca
realizuje
zadanie od
2 lati
wiecej,
zadanie jest
realizowane
terminowo
zgodnie z
wytycznymi
=7
Na ile zasoby kadrowe zaangazowane w realizacje
zadania umozliwiajg jego realizacje? ( nalezy wzigé pod
uwage
1.2 kwaliﬁ.kacj.e, komp.etencje i doswiadczenie osdb zaangazowanych 0d0do5
w realizacje zadania)
Uwzglednic nalezy réwniez zasoby kadrowe parterow oraz
ustugi/ Swiadczenia zapewnione odpftatnie.
Na ile posiadana baza, wyposazenie oraz sprzet zaangazowany w
13 realizacje 'z:c\danié urrlmil.iw.iajajego realiza’cje? . 0d0do5
Uwzglednic nalezy rdwniez zasoby parteréw oraz ustugi
zapewnione odpfatnie.
Liczba Liczba przyznanych
punktéw do |punktéw
V. Celowos¢ i potrzeba realizacji zadania dyspozycji
komisji
0-10
Czy przedstawione zadanie zaspokaja konkretnie okreslone Z\éezslyeznosa
potrzeby spotecznosci lokalnej i jest celowe do realizacji z punktu ,
5.1 . . . . poszczegdlnych
widzenia spotecznosci lokalnej ? i
elementéw od
0do 10
Suma punktéw oceny merytorycznej — 90 pkt.

Catkowity koszt zadania: zt

Kwota wnioskowana: zt

Whiosek nie uzyskat pozytywnej oceny cztonka komisji:
0 z powodu braku srodkéw
O nie przekroczyt 50% pkt

Whiosek uzyskat pozytywnga ocene cztonka komisji:

Kwota proponowana przez Cztonka Komisji pal

Data i podpis Cztonka Komisji
Przasnysz,....c.eee  neeessesesssensasessassssss s sssssaassssaasssaee

Czytelny podpis osoby dokonujgcej oceny merytoryczne;j
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- WZOR-

Zalacznik Nr 4 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji

PROTOKOL Z PRAC KOMISJI KONKURSOWE)

Przed rozpoczeciem pracy wszyscy cztonkowie Komisji Konkursowej ztozyli oSwiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Przasnysza Nr.......... z dnia .... w sprawie ........

Oswiadczenia stanowig zatgcznik do niniejszego protokotu.

INFORMACJE OGOLNE:

Komisja Konkursowa zostata powotana Zarzadzeniem Nr.......... Burmistrza Przasnysza z dnia

Termin posiedzenia Komisji Konkursowej

Rodzaj zadania publicznego

Nazwa zadania publicznego

Kwota srodkow finansowych objetych konkursem

Suma proponowanych dotacji

Pozostato do rozdysponowania

LISTA PODMIOTOW, KTORYCH OFERTY ZOSTALY ODRZUCONE Z PRZYCZYN FORMALNYCH

Lp. Nr Nazwa podmiotu
oferty

Nazwa zadania

LISTA PODMIOTOW, KTORYCH OFERTY ZAOPINIOWANO POZYTYWNIE POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM

Lp. | Nr Nazwa podmiotu
oferty

Tytut zadania Uzyskane

punkty

Proponowana
kwota dotacji

LISTA PODMIOTOW, KTORYCH OFERTY ZAOPINIOWANO NEGATYWNIE POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM

Lp. Nr Nazwa podmiotu Tytut zadania Uzasadnienie
oferty
Struktura zaopiniowanych ofert
taczna liczba Liczba odrzuconych Liczba zaopiniowanych Liczba zaopiniowanych
ztozonych z przyczyn formalnych merytorycznie negatywnie | merytorycznie pozytywnie
w konkursie

Cztonkowie komisji konkursowej

Imie i nazwisko

Podpis

Data

Przasnysz, dn. .....ccceeeveerennee

Podpis Burmistrza Przasnysza
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- WZOR-

Zatacznik Nr 5 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji

Zestawienie dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania publicznego do kontroli

Lp.

Nazwa
wydatku

Numer
dokumentu
ksiegowego

Data
wystawienia
dokumentu
ksiegowego

taczna
kwota
wydatku

Wydatek
poniesiony
z dotacji

(1)

Wydatek
poniesiony ze
srodkd2-w
finansowych
wtasnych,
srodkow
pochodzacych
zinnych
Zrodet,
wkfadu
osobowego
lub
rzeczowego

(zh)

Data
zapfaty

Sprzedazy/wykonania

Data

ustugi

Podpisy osoby/oséb do sktadania oswiadczern woli w imieniu Zleceniodawcy
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