ZARZADZENIE NR 86/2021
BURMISTRZA PRZASNYSZA
z dnia 8 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicz-
nych (Dz. U. z 2021 poz. 1129, 1598 i 2320) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Powotuje si¢ Komisj¢ Przetargowa w celu przygotowania i prowadzenia postgpowan
w sprawie udzielenia zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 30.000,00
euro.

2. Przedmiot zamowien: Ustugi, dostawy i roboty budowlane realizowane przez
Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych.

3. Skfad komisji:

1) Agnieszka Mikotajewska — Przewodniczaca,
2) Barbara Chodkowska — Zastepca,

3) Jolanta Tomaszewska — Sekretarz,

4) Olga Skoneczna — Cztonek,

5) Joanna Siedlecka — Czlonek.

§2.

1. Upowaznia si¢ Agnieszk¢ Mikolajewska do kontaktow z Urzegdem Zamédwien Publicz-
nych i z Wykonawcami.

2. Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, ktory sta-
nowi zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Komisja realizuje swoje zadania w sktadzie co najmniej trzech cztonkow.

4. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy z wybranym Wykonawca lub uniewa-
Znienia postepowania.

§3.

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2021 Burmistrza Przasnysza z dnia 13 stycznia 2021 r.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Przasnysza

/-l Lukasz Chrostowski



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 86/2021
Burmistrza Przasnysza

z dnia 08.10.2021 r.

Regulamin dzialania Komisji Przetargowych

w Urzedzie Miasta Przasnysz

§1.

1. Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowych Urzedu Miasta Przasnysz.

2. Komisja wykonuje czynnoS$ci przestrzegajac zasad okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzes-
nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129, 1598 i 2320) zwanej
dalej ,,ustawg”.

§2.

1. Do zadan Komisji nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie trybu udzielania
zamoOwienia

sporzadzanie projektu specyfikacji warunkow zamodwienia i wnioskowanie o zat-
wierdzenie;

sporzadzanie, wnioskowanie o zatwierdzenie i wystosowanie pism, a szczegdlnie
ogloszen, zaproszen do udzialu w postgpowaniu lub wnioskéw do Prezesa UZP
0 wydanie decyzji administracyjnych;

sporzadzanie 1 wnioskowanie o zatwierdzenie wprowadzenia modyfikacji do
specyfikacji w terminie przed sktadaniem ofert;

wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, publikacja SWZ na stro-
nie internetowej Urzedu Miasta oraz platformie zakupowej;

prowadzenie negocjacji i zebran z potencjalnymi wykonawcami w terminie przed
sktadaniem ofert lub w przypadku udzielania zamowienia z wolnej reki — prowa-
dzenie negocjacji dotyczacych ostatecznej tre§ci umowy;

dokonanie otwarcia ofert;

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow, zgodnie
Z ustawa,;

wnioskowanie 0 odrzucenie ofert, zgodnie z ustawa;

wnioskowanie o poprawienie oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachun-
kowych w obliczaniu ceny i zawiadamianie wykonawcéw bioragcych udziat w poste-
powaniu;

wnioskowanie — w razie potrzeby- o powotanie rzeczoznawcoéOw i o zlecenie prze-
prowadzenia specjalistycznych analiz materialow ofertowych;

zadanie od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;
wnioskowanie do wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
wnioskowanie o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty w protokole;
przeanalizowanie ewentualnych zapytan, protestow 1 odwotan oraz przygotowanie
odpowiedzi na nie;

wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania, zgodnie z ustawa.

2. Komisja dziata na dowolnej, uzasadnionej waga sprawy liczbie posiedzen, zaleznie od
potrzeb.



§3.

1. Wnioski, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 — 4, 8 — 14 1 16, moga stanowi¢ projekty
odpowiednich pism.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 do akceptacji
Burmistrzowi Miasta, a w przypadku nieobecno$ci przewodniczacego Komisji — Ww.
wnioski przedktada inna osoba prowadzaca posiedzenia Komisji.

3. Sekretarz Komisji — a w przypadku jego nieobecnosci inny cztonek Komisji wyznaczony
przez przewodniczacego lub prowadzacego posiedzenia Komisji — przekazuje protokor
postepowania Burmistrzowi Miasta do akceptacji.

§ 4.

1. Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:

1) organizuje posiedzenia Komisji;

2) przewodniczy posiedzeniom Komisji;

3) instruuje cztonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych;

4) zwoluje zebrania Komisji z inicjatywy wtasnej lub cztonka Komisji;

5) nadzoruje prace Sekretarza Komisji;

6) odbiera o$wiadczenia cztonkow Komisji w sprawach, o ktérych mowa w art. 56
ustawy i wigcza do dokumentacji postepowania;

7) niezwlocznie wnioskuje o odwotanie cztonka Komisji, ktory ztozy o$wiadczenie
o0 zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy;

8) wykonuje inne czynnoSci wynikajace z przepisOw prawa i uregulowan
wewnetrznych.

2. W przypadku ztozenia przez przewodniczacego Komisji o§wiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy, Sekretarz Komisji niezwlocznie wnioskuje
do Burmistrza Miasta o odwotanie przewodniczacego — W przypadku jego nieobecno$ci —
inny cztonek Komisji.

§5.

Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:
1) wykonuje czynnosci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji;
2) wykonuje inne czynno$ci wynikajace z przepisdOw prawa i uregulowan wewngtrz-
nych;
3) we wspolpracy z Przewodniczacym Komisji prowadzi protokot postepowania.

§ 6.

Komisja moze obradowa¢, gdy wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu, a
na posiedzeniu sg obecni co najmniej trzej czlonkowie, w tym sekretarz lub przewodniczacy.

§7.

1. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji lub
na zlecenie Komisji moga by¢ wykorzystywane wylacznie do uzytku stuzbowego.

2. Dostgp do dokumentacji postegpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego reguluja
przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych, aktéw wykonawczych do ustawy oraz
innych aktéw prawnych.

3. Czlonkowie Komisji i osoby biorace udzial w postegpowaniu po stronie zamawiajgcego
zobowigzani sg do kontaktowania si¢ z podmiotami ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamo-
wienia wylacznie w formie pisemne;.



