ZARZADZENIE NR 87/2021
BURMISTRZA PRZASNYSZA
z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania zespolu informatycznej obslugi Miejskiej Komisji Wyborczej
w Przasnyszu w wyborach uzupehiajacych do Rady Miejskiej w Przasnyszu
zarzgdzonych na dzien 21 listopada 2021 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22021 r. poz. 1372) oraz § 6 ust. 1 i ust. 3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z
dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw i rad
dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentow miast (M.P.
2018 poz. 858) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ nizej] wymienione osoby w sktad zespotu informatycznej obstugi Miejskiej
Komisji Wyborczej w wyborach uzupeliajacych do Rady Miejskiej w Przasnyszu
zarzadzonych na dzien 21 listopada 2021 r.:

1) Mariusz Prusik— Pelnomocnik ds. informatyki Miejskiej Komisji Wyborczej] w
Przasnyszu, Operator Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 12 w Przasnyszu z siedziba
w Szkole Podstawowej nr 3, ul. Orlika 48,

2) Agnieszka Brzezinska — Czlonek zespotu informatycznego.

§ 2. Szczegdtowy zakres obowigzkéw petnomocnika ds. informatycznej obstugi Miejskiej
Komisji Wyborczej okresla zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Szczegotowy zakres obowiazkow operatora informatycznej obslugi obwodowej komis;ji
wyborczej okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Burmistrz Przasnysza

/-/ Lukasz Chrostowski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 87/2021
Burmistrza Przasnysza

z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

Zadania pelnomocnika ds. informatycznej obshugi Miejskiej Komisji Wyborczej:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury KBW;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprz¢tu 1 oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;

4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem,;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym przez
wlasciwe komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu gminy na
okregi wyborcze (opis granic, liczba mandatow, krosy);

7) wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym przez
wlasciwe komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodow
glosowania 1 ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz
danych o liczbie udzielonych petnomocnictw 1 liczbie wystanych pakietow wyborczych,;
8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;

9) sporzadzanie projektow dokumentow rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do
glosowania;

11) wprowadzenie do systemu informatycznego numerdéw list kandydatow nadanych
przez Miejska Komisje Wyborcza;

12) wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkow (kandydatoéw na
czlonké6w) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktadow;

13) nadzér nad operatorem informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

14) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkow o
gotowosci do wybordéw zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

15) ustalenie, najpdzniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym Miejskiej
Komisji Wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

16) przygotowanie szablonow formularzy protokoléw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania badz jako protokoty w sytuacji
problemow z systemem informatycznym);

18) przekazanie operatorowi informatycznemu obwodowej komisji wyborczej nr 12
no$nikéw informatycznych, na ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokotami
glosowania w obwodzie;

19) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gltosowania (frekwencji)
oraz danych z protokotow gtosowania w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodzie w wyborach uzupehiajacych do Rady Miejskiej z danymi z
protokotéw glosowania w obwodzie przekazanych przez przewodniczacego obwodowej
komisji wyborczej;

21) w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego;

23) sygnalizowanie przewodniczacemu wtasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie;



24)  przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikow glosowania w okrggach wyborczych oraz projektu
protokotu z wyboréw do rady miejskie;j;

25) ustalenie wynikow wyboréw do rady miejskiej w systemie informatycznym.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 87/2021
Burmistrza Przasnysza

z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego — jesli
bedzie on zaktadat udziat wyznaczonych operatorow;

odbior loginu 1 hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;
przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do sieci publicznej 1 zainstalowanego oprogramowania;

ustalenie z przewodniczagcymi obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy
w dniu glosowania;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania
w obwodzie;

umozliwienie wydruku projektéw  protokoldw glosowania w obwodzie

z ewentualnym zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajgcymi
sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnos$ci ustalenia wynikow gltosowania w
obwodzie;

wprowadzenie danych z podpisanych protokotow gltosowania do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

zapisanie danych z protokotow glosowania w postaci pliku na elektronicznym no$niku
danych.



