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	URZĄD MIASTA PRZASNYSZA

06-300 PRZASNYSZ, ul. J. Kilińskiego 2

	INFORMACJA DLA KLIENTA

	Rejestracja urodzenia – sporządzenie aktu urodzenia 



KOMÓRKA ORGANIZACYJNA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ:
KOMÓRKA ORGANIZACYJNA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ 

Urząd Stanu Cywilnego  -  pokój Nr 45.








 tel. 29/ 756 49 42 lub 29/ 756 49 36

PODSTAWA PRAWNA (wymagania prawne)

 - rozdział 6 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.  – Prawo o aktach stanu cywilnego  (Dz. U. z 2014 r., poz. 1741 ze zm.)

WYMAGANE DOKUMENTY

· Karta urodzenia przekazana przez podmiot wykonujący działalność leczniczą.

· Dokumenty rodziców stwierdzające ich tożsamość.

OPŁATY

Sporządzenie aktu urodzenia – nie podlega opłacie skarbowej. 

ULGI

nie dotyczy

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

W przypadku przedłożenia wszystkich wymaganych dokumentów, rejestracja urodzenia - sporządzenie aktu urodzenia dokonywane jest bezzwłocznie.

WYNIK POSTĘPOWANIA (wynik procesu – produkt)

Akt urodzenia dziecka.

DODATKOWE INFORMACJE

· Zgłoszenie urodzenia dziecka dokonuje się w terminie 21 dni od sporządzenia karty urodzenia, lub w ciągu 3 dni od sporządzenia karty martwego urodzenia. Po tym terminie kierownik USC sporządza z urzędu akt urodzenia i informuje rodziców dziecka 
o jego sporządzeniu.

· Zgłoszenia urodzenia dokonuje matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych. Matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, dokonują zgłoszenia urodzenia, jeżeli posiadają ograniczoną zdolność do czynności prawnych. 
W pozostałych przypadkach, zgłoszenia urodzenia dokonują: przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki. 

· Zgłoszenia urodzenia można dokonać przez pełnomocnika. 

· Osoba zgłaszająca urodzenie składa oświadczenie o wyborze nie więcej niż dwóch imion dla dziecka, które nie mogą mieć formy zdrobniałej oraz nie mogą mieć charakteru ośmieszającego lub nieprzyzwoitego.

· Jeżeli nie stosuje się domniemania, że mąż matki jest ojcem dziecka 
(w przypadku, gdy dziecko jest zrodzone z małżeństwa), dane ojca zamieszcza się w akcie urodzenia w razie uznania ojcostwa, albo jego sądowego ustalenia.

· Jeżeli nie nastąpiło uznanie ojcostwa lub jego sądowe ustalenie, w akcie urodzenia zamieszcza się, jako imię ojca, imię wskazane przez osobę zgłaszającą urodzenie, a jako nazwisko i nazwisko rodowe ojca, nazwisko matki dziecka. 

· Po sporządzeniu aktu urodzenia dziecka, kierownik USC nadaje dziecku PESEL 
i wydaje osobie zgłaszającej 1 odpis skrócony aktu urodzenia dziecka.
· Obowiązek zameldowania dziecka w miejscu zamieszkania rodziców ciąży na kierowniku Urzędu Stanu Cywilnego, sporządzającym akt urodzenia. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Miejsce urodzenia dziecka – dla dzieci urodzonych na terenie miasta lub gminy Przasnysz - Urząd Stanu Cywilnego w Przasnyszu, ul. Jana  Kilińskiego 2 – pokój Nr 45.

TRYB ODWOŁAWCZY

nie dotyczy


[image: image1.jpg]