URZAD MIASTA PRZASNYSZA
06-300 PRZASNYSZ, ul. J. Kilinskiego 2

INFORMACJA DLA KLIENTA

Zameldowanie na pobyt czasowy

KOMORKA ORGANIZACYJNA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE
Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludnosci, Dowody Osobiste — pokdj nr 42
tel. 029/ 756 49 38.

PODSTAWA PRAWNA (wymagania prawne)

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
22018 r. poz. 2096 i z 2019 r. poz 60, 730 i 1133).

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397
ze zm.).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1000,1495,
1556, 1751).

- Rozporzadzenie = Ministra Spraw  Wewng¢trznych 1 Administracji z  dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411).

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypelniony i podpisany formularz ,,zgloszenie pobytu czasowego” (odr¢bny dla kazdej

osoby meldujacej sie, rowniez dla dziecka) — zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu

osoby dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do
lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

Dowdd osobisty lub paszport.

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (umowa cywilno-prawna, wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument), w
ktorym ma nastgpi¢ zameldowanie — do wgladu (w oryginale).

4. W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:

- pisemne pelnomocnictwo do zameldowania,
- dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

N

OPLATY

1. Nie pobiera si¢ optat za dokonanie czynnosci dotyczacych realizacji obowiazku
meldunkowego.

2. 17 zt — oplata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby
dokonujacej zameldowania na pobyt czasowy lub jej pelnomocnika.

3. 17 zt — optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba
zglaszajaca pobyt staty dziala przez pelnomocnika).
Optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelnomocnictwa
udzielonego matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

ULGI
nie dotyczy

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

W przypadku przedlozenia wszystkich wymaganych dokumentow oraz poprawnym
wypetieniu  formularza ,zgloszenie pobytu czasowego” czynno$¢ zameldowania
dokonywana jest niezwtocznie.



URZAD MIASTA PRZASNYSZA
06-300 PRZASNYSZ, ul. J. Kilinskiego 2

INFORMACJA DLA KLIENTA

Zameldowanie na pobyt czasowy

WYNIK POSTEPOWANIA (wynik procesu — produkt)
Zameldowanie na pobyt czasowy.

DODATKOWE INFORMACJE

1. Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany
zameldowaé si¢ w miejscu pobytu czasowego najpozniej w 30. dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca.

2. Zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy dokonuje si¢ w formie pisemnej, na
formularzu ,,zgloszenie pobytu czasowego”. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy
wskaza¢ deklarowany okres pobytu, przy czym pobyt czasowy obywatela polskiego jest
rozumiany jako przebywanie poza miejscem pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.
Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego w innej
miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym
adresem.

3. Osoba zglaszajaca pobyt czasowy moze otrzymac zaswiadczenie o zameldowaniu na
wniosek. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie
dhuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

4. W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest wymagane wymeldowanie si¢ z
poprzedniego miejsca pobytu czasowego czynnos$ci tej mozna dokonaé przy zgloszeniu
nowego miejsca pobytu czasowego.

5. Zameldowania na pobyt czasowy mozna dopetni¢ przez pelnomocnika, legitymujacego
si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2018 r. poz. 2096 i z 2019 r. poz 60, 730 i 1133), po okazaniu przez pelnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

6. Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w
miejscu ich wspdlnego pobytu.

7. Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

e w przypadku gdy dane zgloszone do zameldowania budza watpliwosci
(w szczegdlnosci w przypadku braku potwierdzenia na formularzu, przez osobe
dysponujacg  tytutlem  prawnym do lokalu faktu przebywania  osoby
w lokalu);

e w przypadku watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod
deklarowanym adresem.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludno$ci, Dowody Osobiste — pokoj nr 42.

TRYB ODWOLAWCZY
Od decyzji administracyjnej stluzy odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Burmistrza Przasnysza w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.



