
Załącznik Nr 1 
do Uchwały  Nr LIII/348/2014 
Rady Miejskiej w Przasnyszu
z dnia 30 października 2014 r.

REGULAMIN

ustalający tryb udzielania i rozliczania dotacji szkołom i przedszkolom niepublicznym prowa-
dzonym przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niż jednostka samorządu terytorialnego, 
tryb i zakres kontroli prawidłowości ich wykorzystania oraz termin i sposób rozliczania dota-
cji

Rozdział I
Postanowienia ogólne

§ 1. 
Ilekroć w regulaminie jest mowa bez bliższego określenia o:
1) ustawie o systemie oświaty - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z późn. zm.).
2) przedszkolach - należy przez to rozumieć przedszkola prowadzone na terenie Miasta Prza-
snysz przez inne niż Miasto Przasnysz osoby fizyczne i prawne.
3)  szkołach - należy przez to rozumieć szkoły podstawowe  prowadzone na terenie Miasta 
Przasnysz przez inne niż Miasto Przasnysz osoby fizyczne i prawne.
4) uczniach - należy przez to rozumieć także wychowanków przedszkola lub szkoły.
5) uczniach niepełnosprawnych - należy przez to rozumieć uczniów posiadających orzeczenie 
o potrzebie  kształcenia  specjalnego,  o którym mowa w art.  71b ust.  3 ustawy o systemie 
oświaty.
6) organie prowadzącym - należy przez to rozumieć inne niż Miasto Przasnysz osoby prawne 
i fizyczne prowadzące na terenie Miasta Przasnysz przedszkola lub szkoły, o których mowa w 
pkt 2-3.

Rozdział II
Podstawa obliczania dotacji

§ 2. 
1. Dotacje dla niepublicznych przedszkoli przysługują na każdego ucznia w wysokości 75% 
ustalonych wydatków bieżących, ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych 
przez Miasto Przasnysz w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o opłaty za korzy-
stanie z  wychowania  przedszkolnego,  stanowiące  dochody  budżetu  Miasta,  z  tym  że  na 
ucznia  niepełnosprawnego  w wysokości  nie  niższej  niż  kwota  przewidziana  na  niepełno-
sprawnego ucznia przedszkola w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez 
Miasto Przasnysz.
2. W przypadku zmiany w trakcie roku budżetowego podstawy obliczania dotacji, organ dotu-
jący dokonuje weryfikacji  kwoty dotacji  i  odpowiednio,  o  ustaloną różnicę,  zwiększa lub 
zmniejsza kwotę dotacji od miesiąca następnego po zmianie.



3. Niepublicznym szkołom o uprawnieniach szkół publicznych w których realizowany jest 
obowiązek szkolny lub obowiązek nauki, przysługuje dotacja na każdego ucznia w wysokości 
równej kwocie przewidzianej na jednego ucznia danego typu i rodzaju szkoły w części oświa-
towej subwencji ogólnej otrzymywanej przez Miasto Przasnysz.
4. Burmistrz Przasnysza informuje organy prowadzące przedszkola lub szkoły niepubliczne o 
uprawnieniach szkół publicznych o wysokości rocznej stawki dotacji w przeliczeniu na jedne-
go ucznia.

Rozdział III
Tryb udzielania dotacji

§ 3. 
1. Dotacji, o których mowa w § 2 udziela się na wniosek osoby prawnej lub fizycznej, prowa-
dzącej przedszkole lub szkołę, złożony do Burmistrza Przasnysza nie później niż do dnia 30 
września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji, na druku stanowiącym załącznik nr 1 
do niniejszego regulaminu.
2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, winien być sporządzony odrębnie dla każdej placówki 
i winien zawierać dane, określone w załączniku nr 1 do regulaminu.
3. Do wniosku należy załączyć kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem zaświad-
czenia o wpisie do ewidencji działalności oświatowej.
4. Dotacje, o których mowa w § 2, są przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadań przed-
szkola lub szkoły w zakresie kształcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki społecznej, 
zgodnie z art. 90 ust. 3d ustawy o systemie oświaty.

§ 4. 
1. Do 15 dnia każdego miesiąca, z tym, że za grudzień do dnia 5 grudnia, organ prowadzący 
przedszkole lub szkołę składa w Urzędzie Miasta informację o faktycznej liczbie uczniów za-
pisanych do przedszkola lub szkoły wg stanu na 1 dzień danego miesiąca, za który udzielana 
jest dotacja przypadająca na dany miesiąc, na druku stanowiącym załącznik nr 2 do niniejsze-
go regulaminu.
2. Dotacja za miesiące wakacyjne: lipiec - sierpień przysługuje na podstawie liczby uczniów 
w miesiącu czerwiec z uwzględnieniem dzieci skreślonych z listy uczniów. W przypadku wy-
gaśnięcia umowy z rodzicami z końcem czerwca dotacja na dziecko nie przysługuje. Nato-
miast w przypadku przedszkola zamkniętego na okres wakacji, do którego dziecko zapisane 
jest na stałe,  dotacja przysługuje dla przedszkola pełniącego dyżur,  do którego to dziecko 
uczęszcza w okresie wakacji.
3. Ostateczne rozliczenie kwoty dotacji w danym roku budżetowym następuje w miesiącu 
grudniu.
4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy przedszkola lub szkoły w 12 ratach w ter-
minie do ostatniego dnia każdego miesiąca, z tym, że za miesiąc grudzień przekazywana jest 
do dnia 15 grudnia.
5. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzący przedszkole, szkołę 
zobowiązany jest powiadomić Burmistrza Miasta Przasnysza stosownym pismem.



6.  Jeżeli  do  niepublicznego  przedszkola  uczęszcza  uczeń  niebędący  mieszkańcem  Miasta 
Przasnysz,  gmina,  której  mieszkańcem jest  ten  uczeń,  pokrywa koszty udzielonej  dotacji, 
zgodnie z art. 90 ust. 2c ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.

Rozdział IV
Tryb rozliczenia dotacji

§ 5.
1. Osoba fizyczna lub prawna prowadząca przedszkole lub szkołę zobowiązana jest otrzyma-
ną dotację wykorzystać do dnia 31 grudnia roku budżetowego.
2. Otrzymujący dotację zobowiązany jest do złożenia sprawozdania z otrzymanej dotacji w 
terminie do dnia 15 stycznia następnego roku, na druku stanowiącym załącznik nr 3 do niniej-
szego regulaminu.
3. Niewykorzystane, w ciągu roku, w części lub w całości środki z otrzymanej dotacji organ 
prowadzący przedszkole lub szkołę zobowiązany jest zwrócić w nieprzekraczalnym terminie 
do dnia 31 stycznia roku następnego na rachunek bankowy budżetu Miasta Przasnysz. 
4. Środki z otrzymanej dotacji wydatkowane niezgodnie z celami i zasadami określonymi w § 
3 ust. 4 podlegają w całości zwrotowi na rachunek bankowy budżetu Miasta Przasnysz wraz z 
odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przeka-
zania dotacji z budżetu Miasta Przasnysz do dnia ich zwrotu. 

§ 6. 
1. Organowi  dotującemu  przysługuje  prawo kontroli  prawidłowości  wykorzystania  dotacji 
w zakresie:

1) sprawdzenia zgodności ze stanem faktycznym liczby uczniów wykazywanych w infor-
macjach, o których mowa w §  4 ust. 1.

2) sprawdzenia prawidłowości wykorzystania dotacji zgodnie z zasadami określonymi w 
art. 90 ust. 3d ustawy o systemie oświaty.

2. Postępowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objętym przed-
miotem kontroli.
3. Kontrola może polegać również na wezwaniu organu prowadzącego przedszkole lub szkołę 
do złożenia informacji i wyjaśnień dotyczących rozliczenia wykorzystania dotacji, o której 
mowa w § 5 ust. 2.
4. Czynności kontrolne mogą być przeprowadzone zarówno w siedzibie budynku dotowanego 
przedszkola lub szkoły, jak i w siedzibie organu dotującego.
5. Kontrolowany zapewnia kontrolującym warunki niezbędne do sprawnego przeprowadzenia 
kontroli, a w szczególności:
1) udostępnia pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli oraz udostępnia dokumentację or-
ganizacyjną, finansową i dokumentację przebiegu nauczania.
2) udziela informacji i wyjaśnień w terminie wskazanym przez kontrolującego.
3) umożliwia sporządzanie niezbędnej dla przeprowadzenia kontroli kserokopii dokumentów 
lub wyciągów z dokumentów i poświadcza je za zgodność z oryginałem.
4) sporządzenia zestawień i obliczeń opartych na dokumentach.



§ 7. 

1. Dokumentem upoważniającym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upoważnienie do 
przeprowadzenia kontroli, zawierające: imię i nazwisko kontrolującego, wskazanie kontrolo-
wanego podmiotu, termin przeprowadzenia kontroli, zakres kontroli oraz okres objęty kontro-
lą.
2. Kontrola w zakresie sprawdzenia zgodności liczby uczniów, podanych w informacji, o któ-
rej mowa w § 4 ust. 1, ze stanem faktycznym może być przeprowadzona doraźnie bez powia-
domienia organu prowadzącego.
3. O terminie i zakresie przeprowadzenia kontroli dotyczącej prawidłowości wykorzystania 
dotacji organ kontrolujący powiadamia jednostkę kontrolowaną w terminie na 7 dni przed 
przeprowadzeniem kontroli.
4. Wynik przeprowadzonej kontroli kontrolujący przedstawia w protokole kontroli.
5. W terminie 7 dni roboczych od podpisania protokołu kontroli podmiot kontrolowany może 
złożyć zastrzeżenia i wyjaśnienia do ustaleń zawartych w protokole.

Rozdział V
Postanowienia końcowe

§ 8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym załącznikiem obowiązują przepisy ustawy o syste-
mie oświaty, ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowości.



Załącznik Nr 1 do regulaminu

………………………….....                                          Przasnysz, dnia ……………..................

………………………….…

………………………….....

………………………….....
(osoba/organ prowadzący przedszkole/
szkołę niepubliczną, nr telefonu do kontaktu)

      Burmistrz  Przasnysza

Wniosek o udzielenie dotacji na .................. rok

Na podstawie art. 90 ust. 2b ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j.  
Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm) wnioskuję o przyznanie dotacji na ……………. 
rok dla przedszkola/szkoły* niepublicznego/niepublicznej*………………………………........

…………………………………………………………………………………………………...
 (nazwa przedszkola/szkoły*, adres)

Planowana liczba uczniów w roku ……wyniesie ..…, w tym .….uczniów niepełnosprawnych.

Dotację proszę przekazywać na rachunek bankowy przedszkola/szkoły* niepublicznego/-nej 
o nr ………………………………………………………………………………………….......

……………………………….
                                                                                                   (podpis i pieczątka)

W załączeniu kserokopia zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności oświatowej

* niepotrzebne skreślić



Załącznik Nr 2 do regulaminu

………………………….....                                        Przasnysz, dnia ……………..................
………………………….…
………………………….....
(osoba/organ prowadzący przedszkole/
szkołę niepubliczną, nr telefonu do kontaktu)

      Burmistrz  Przasnysza

Informacja o liczbie uczniów w miesiącu …...............….... w roku …..............

Na podstawie § 4 ust. 1 regulaminu do uchwały Rady Miejskiej w Przasnyszu określa-
jącej tryb udzielania i rozliczania dotacji szkołom i przedszkolom niepublicznym prowadzo-
nych przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niż jednostka samorządu terytorialnego, trybu 
i zakresu prawidłowości ich wykorzystania oraz terminu i sposobu rozliczania dotacji infor-
mujemy, że  na 1  dzień danego miesiąca liczba uczniów zapisanych do przedszkola/szkoły* 
niepublicznego/niepublicznej*.....………………….....................................................................
……………………………………………………………...........................................................

 (nazwa przedszkola/szkoły*, adres)

wynosi …………………, w tym:

a) z Miasta Przasnysza..............................
b) z innych gmin (wymienić):
   

   - …...........................................................

   - …...........................................................

c) dzieci niepełnosprawne: 

  -  z Miasta Przasnysza …............................
  -  z innych gmin (wymienić):
  - …............................................................

  - …............................................................

                   ....................................................
                                             (podpis i pieczątka) 

* niepotrzebne skreślić



Załącznik Nr 3 do regulaminu

…........................................

………………………….…                                                     Przasnysz, dnia …………….......

………………………….....
(osoba/organ prowadzący przedszkole/
szkołę niepubliczną, nr telefonu do kontaktu)

 Burmistrz  Przasnysza

Sprawozdanie finansowe z otrzymanej dotacji 
za rok...................

Na podstawie § 5 ust. 2 regulaminu do uchwały Rady Miejskiej w Przasnyszu określa-
jącej tryb udzielania i rozliczania dotacji szkołom i przedszkolom niepublicznym prowadzo-
nych przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niż jednostka samorządu terytorialnego, trybu 
i zakresu prawidłowości ich wykorzystania oraz terminu i sposobu rozliczania dotacji przed-
kładam sprawozdanie finansowe z dotacji otrzymanej przez………….......................................

…...................................................................................................................................................
 (nazwa przedszkola/szkoły*, adres)

Kwota otrzymanej dotacji w okresie sprawozdawczym.......................

Kwota dotacji niewykorzystanej w okresie sprawozdawczym…............................
Numer rachunku bankowego placówki, z którego poniesiono wydatki
…..................................................................................................................................................

Liczba uczniów w okresie 
sprawozdawczym

I VII

II VIII

III IX

IV X

V XI

VI XII

Lp.

Podstawa wydatku - dowód źródłowy Wydatek sfinansowany dotacją podmiotową 
z Budżetu Miasta Przasnysz 

Nazwa dowodu źródłowego 
(np. faktura, rachunek, lista płac)

Numer 
dowodu

Data 
zapłaty Kwota zapłaty

Rodzaj wydatku
(zakup materiałów, 

rodzaj usługi,
wynagrodzenie, itp.)

Sposób płatności

1.

2.

……………………………………
                                                                                                (podpis i pieczątka)

* niepotrzebne skreślić
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