materiaty archiwalne (kat. A} w liczbie 0,20 mb po b. Urzedzie Miasta (jako t.o.a.p.) w
Przasnyszu z lat 1974-1990 (uporzadkowanie - patrz pkt. 3).
Uporzadkowane materialy archiwalne nalezy przekazaé na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych, sporzadzonyc’ w czterech egzemplarzach oraz na nosniku elektronicznym. Do
spisu przekazywanych materialdw archiwalnych nalezy dotaczy¢ notatkge historyczng o
dziatalnosci jednostki w okresie, z kidrego pochodzg przekazywane materiaty (notatka winna
zawiera¢ informacje dotyczace: podstaw prawnych, organizacji, zakresu dziatania i zmian
organizacyjnych zachodzacych w okresie funkcjonowania Urze¢du, ilosci przekazywanych
materialéw archiwalnych i stanu zachowania — kompletne/niekompletne oraz zastosowane]
metody uporzadkowania).

Materialy archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum Panstwowego m.st. Warszawy
Oddziat w Pultusku nalezy, zgodnie z art. 12 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2002 r. Nr 171, poz. 1936 z pdzn. zm.)
zobowiazujacym jednostki organizacyjne do odpowiedniej] konserwacji materiatow
archiwalnych, poddaé¢ odkazeniu w komorze fumigacyjne). Komora taka moze zostaé
udostgpniona przez Archiwum Panstwowe m.st. Warszawy Oddzial w Grodzisku Mazowieckim,
ul. Poniatowskiego 14, (tel. 022 724 38 61).

10. Nalezy systematycznie przesyta¢ do Archiwum Panstwowego m.st. Warszawy Oddzial w
Puttusku sprawozdanie z wykonania prac w archiwum zakladowym wraz z kompletem
spiséw zdawczo-odbiorczych materialéw archiwalnych (kat. A) przekazywanych do
archiwum zakladowego w danym roku kalendarzowym.

Ponadto Archiwum Panstv owe m. st. Warszawy zwraca uwage, zZe usyiuowanie magazynu
archiwum zaktadowego w piwnicy stwarza zagrozenie zalania zbioru dokumentacji i zniszczenia
materiatow archiwalnych wchodzacych do panstwowego zasobu archiwalnego w przypadku
wystapienia awarii instalacji c.o., kanalizacyjnych, wodociggowych czy tez podczas silnych
opadéw atmosferycznych. Nalezy zmieni¢ lokal archiwum zaktadowego na gwarantujacy petne
zabezpieczenie materiatow archiwalnych przed wplywem ujemnych czynnikdw.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych - 31 grudnia 2007 roku.

W terminie 14 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych jednostce kontrolowanej
przysluguje prawo wniesienia zastrzezen do ich tresci. O wykonaniu zalecen prosimy
powiadomi¢ na pisSmie Oddziat w Puttusku Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy.
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